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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обучения студентов по индивидуальному плану, в

том числе ускоренному обучению,

по программам среднего профессионального образования

в АН ПОО ««Уральский промышленно-экономический техникум»»
Термины и определения

В настоящем положении использованы нижеследующие определения и терминология.

Индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося

Индивидуальный график обучения – документ, определяющий порядок обучения студента и содержащий дисциплины (часть дисциплин) учебного плана, осваиваемые студентом самостоятельно.

Образовательная программа - комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов;

Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и, если иное не установлено Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», формы промежуточной аттестации обучающихся;

1. Общие положения.

        1.1. Настоящее положение представляет нормативный документ, который регламентирует порядок оформления перевода и организацию обучения студента по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренного обучения студентов в АН ПОО «УПЭТ» ( далее - Техникум).

1.2. Настоящее положение разработано на основании:

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЭ. Пункта 3 ч. 1 ст. 34 п. 23 ст. 2, п.1ч.1 ст. 43;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации № 464 от 14.06.2013 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального обучения».

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации № 292 от 18.04.2013г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения».

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации № 291 от 18.04.2013г. "Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования".

- Трудового кодекса Российской Федерации

- Устава техникума, локальных нормативных актов техникума. 

    1.3 Индивидуальные образовательные программы могут разрабатываться Техникумом

для реализации прав студентов на обучение в рамках федеральных государственных образовательных стандартов по индивидуальным учебным планам. 
Согласно п.23 ст. 2 Федерального закона № 273-ФЗ - индивидуальный учебный план (далее - ИУП) представляет собой учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.

Применительно к обучающимся, имеющим академическую задолженность, это может быть учебный план, который содержит меры компенсирующего воздействия по тем предметам, по которым данная задолженность не была ликвидирована.
    1.4. Порядок осуществления обучения по индивидуальному учебному плану определяется образовательной организацией самостоятельно, а реализация индивидуального учебного плана осуществляется в пределах осваиваемой образовательной программы.

     1.5. На обучение по индивидуальному учебному плану распространяются федеральные государственные образовательные стандарты общего образования.

    1.6. Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой образовательной программы является одним из основных академических прав студентов.

    1.7. Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой образовательной программы позволяет реализовать студентам техникума следующие права:

- право обучения по сокращенным образовательным программам с учетом имеющегося 

образования;

- право параллельного обучения по двум и более образовательным программам;

- право совмещения учебы с профессиональной, спортивной, творческой деятельностью;

- право обучения в трудных жизненных обстоятельствах, связанных с состоянием

здоровья, семейными обстоятельствами.
   1.8. Перевод студентов на индивидуальный план обучения осуществляется с целью создания благоприятных условий для самостоятельного изучения учебных дисциплин, осуществления учебно-исследовательской работы, научно-исследовательской, трудовой 

деятельности по специальности. 

2. Порядок перевода студентов на ИУП

    2.1. Индивидуальный учебный план студента (студентов) Техникума представляет собой форму организации образовательного процесса, при котором часть учебных дисциплин, либо комплекс учебных дисциплин основной образовательной программы осваивается студентом (студентами) самостоятельно. ИУП включает перечень учебных дисциплин (далее -УД), профессиональных модулей (далее - ПМ) с указанием сроков изучения и формы аттестации, которые предусмотрены учебным планом специальности в конкретном учебном году.

    2.2. Перевод на ИУП может оформляться как по отдельным дисциплинам, так и по всему комплексу дисциплин учебного плана.
   2.3. ИУП позволяет отдельным категориям студентов выполнять программные требования по освоению УД и ПМ и сдавать экзамены и зачеты в межсессионный период в индивидуально установленные сроки.
   2.4. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть предоставлено:

    2.4.1. С целью ликвидации разницы в основных профессиональных образовательных программах, либо ликвидации академической задолженности следующим категориям обучающихся:

 не прошедшим в установленные сроки промежуточную аттестацию по отдельным учебным дисциплинам, профессиональным модулям;

 переведенным в техникум из других образовательных учреждений;

 переведенным внутри техникума на обучение с одной образовательной программы на другую или с одной формы обучения на другую;

 восстановленным в техникум для продолжения обучения или приступившим к занятиям после окончания академического отпуска, при наличии разницы в основных профессиональных образовательных программах.

    2.4.2. С целью создания условий для продолжения и завершения обучения следующим обучающимся:

 привлекаемым к выполнению государственных и общественных обязанностей, участия в спортивных, культурных и иных массовых мероприятиях;

 находящимся на длительном стационарном, амбулаторном или санаторно – курортном лечении;

 родителям, воспитывающим детей до 3- х лет;

 обучающимся выпускных групп, трудоустроившимся по специальности;

 обучающимся, зачисленным на обучение в другие образовательные учреждения, либо зачисленным в техникум на обучение по второй специальности;

 действующим студентам-спортсменам, выступающим в составе сборных команд Российской Федерации, участвующим в длительных учебно-тренировочных сборах по подготовке к соревнованиям международного и российского уровней (при наличии ходатайства Министерства спорта, физической культуры и туризма);

 студентам, проявляющие незаурядные способности в изучении специальных дисциплин предметной подготовки и научной деятельности, дальнейшее развитие которых требует самостоятельного распределения учебного времени; 

 студентам, находящиеся на стажировке (обучение за границей, обучение в соответствии с договорами техникума с другими учреждениями);

 в иных исключительных случаях по представлению заместителя директора по учебной работе при наличии уважительных причин.
      2.5. ИУП предоставляется студентам на один учебный год, либо на иной срок, указанный в заявлении обучающегося или его родителей (законных представителей) об обучении по индивидуальному учебному плану.

   2.6. В случае невыполнения студентом или студентами утвержденного индивидуального

учебного плана заместитель директора по учебной работе вправе поставить вопрос о досрочном прекращения действия приказа о переводе студента на ИУП.

3. Порядок установления ИУП и организация обучения

    3.1. Обучение по ИУП устанавливается приказом директора Техникума. Предложение об обучении студента по ИУП выносит заместитель директора по учебной работе по личному заявлению студента.

   3.2. Индивидуальный учебный план (далее ИУП) разрабатывается в полном соответствии с учебным планом техникума, с учетом уровня предшествующей подготовки, индивидуальных способностей и потребностей студентов. 

   3.3. Индивидуальный учебный план создает условия для реализации дифференцированных подходов в подготовке студента по избранной специальности / профессии, опираясь на его уровень образования и способности. При этом в индивидуальном плане могут быть произведены изменения в структурных частях основного учебного плана при соблюдении требований ФГОС.
   3.4. Методист совместно с преподавателями учебных дисциплин по ИУП, составляют индивидуальный учебный план, в котором указываются порядок и сроки изучения учебных дисциплин образовательной программы и осуществляют контроль над его выполнением. В случае включения в индивидуальный учебный план учебной и производственной практики к его составлению привлекается заместитель директора по учебно-производственной практике.

   3.5. Началом работы со студентом или студентами является выявление уровня и качества их фактической подготовленности по каждой учебной дисциплине или профессиональному модулю в процессе тестирования, контрольно-проверочных заданий, собеседования.

   3.6. По согласованию с преподавателем и студентами формируется система групповых и индивидуальных консультаций, установочных занятий, практических работ, промежуточной (текущей) аттестации.

 Обучение по индивидуальному учебному плану может осуществляться как по очной, так и по заочной формам обучения, как по отдельно взятой учебной дисциплине, так и по всему комплексу учебных дисциплин учебного плана.
   3.7. Составляется общий график занятий, обеспечивающий сочетание групповых и индивидуальных форм учебной деятельности в удобное для студентов время.

   3.8. По ходу занятий уточняются индивидуальные планы занятий, корректируется самостоятельная работа студентов.

   3.9. Первое занятие - установочное, на котором уточняются структура и необходимый объем подготовки по учебной дисциплине или профессиональному модулю, требования, порядок дальнейшей коллективной и самостоятельной работы, условия и содержание экзамена.

Последующие занятия носят тематический характер и посвящаются ключевым для учебной дисциплины или профессионального модуля разделам и проблемам. По мере приближения к экзаменам все больше внимания уделяется индивидуальной работе. Исключение составляют последние занятия, которые целесообразно посвятить целостному обзору материала, систематизирующему учебную информацию по отношению к экзаменационным материалам.

   3.10. Список студентов, обучающихся по индивидуальному учебному плану, оформляются приказом по техникуму.

   3.11. Организация процесса обучения со студентами по ИУП осуществляется в форме работы в группе или индивидуально.

   3.12. Консультирование студента, проверка контрольной или курсовой работы, проверка

заданий по самостоятельной работе студента, прием зачета осуществляет преподаватель

соответствующей дисциплины, ведущий занятия в учебной группе, согласно графику консультаций.

   3.13. Методическая помощь студенту, переведенному на индивидуальный учебный план, оказывается преподавателями профильной ПЦК и другими педагогическими работниками.
   3.14. Консультации, экзамены, собеседования студентов по ИУП учитываются в ведомости для каждого студента.

   3.15. При неявке на экзамен без уважительных причин студенты по ИУП к дальнейшим

экзаменам не допускаются. При неявке по болезни, подтвержденной медицинской справкой студентам предоставляется право завершения аттестации в данный или последующий экзаменационный период.

   3.16. После сдачи студентом промежуточной аттестации (зачета или экзамена), преподаватель вносит соответствующие записи о сдаче зачетов (в том числе' дифференцированного) и экзаменов (в том числе квалификационных) в зачетную книжку.
   3.17. При выполнении индивидуального плана обучения соответствующего курса студент переводится на следующий курс.

   3.18. К государственной (итоговой) аттестации допускаются студент (студенты), не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший индивидуальный учебный план, если иное не установлено порядком проведения государственной (итоговой) аттестации по соответствующим образовательным программам.

4. Обязанности студентов, обучающихся по ИУП

   4.1. Студенты обязаны ознакомиться с правилами организации учебного процесса по 

индивидуальному учебному плану.

   4.2. Студенты обязаны выполнять самостоятельную работу, лабораторно-практические 

работы, курсовые работы (проекты) в соответствии с ИУП, в указанные сроки проходить 

учебную и производственную практику.

   4.3. Студенты обязаны добросовестно осваивать образовательную программу:

- выполнять индивидуальный учебный план;

- посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом учебные занятия, консультации; осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям;

- выполнять лабораторно-практические работы, курсовые работы (проекты) в соответствии с ИУП:

- в указанные сроки проходить учебную и производственную практику.

- выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы (п. 1 ч. 1 ст. 43 данного Федерального закона).

   4.4. Обучение по ИУП частично освобождает студентов от необходимости посещения учебных занятий по расписанию, но не отменяет для студентов обязанности выполнения основной образовательной программы в полном объеме.

   4.5. Студенты обязаны в полном объеме выполнить программу промежуточных и итоговых аттестаций, предусмотренных учебным планом техникума по специальности.

   4.6. Студенты несут личную ответственность за добросовестное выполнение индивидуального учебного плана с момента его подписания.

   4.7. Невыполнение индивидуального учебного плана в указанные сроки приравнивается к не освоению образовательной программы.

   4.8. Оплата обучения студента, переведенного на индивидуальный график обучения, производится на общем основании. 

5. Права студентов, обучающихся по ИУП

      5.1. Студенты имеют право на обучение по индивидуальным учебным планам в пределах ФГОС СПО и действующего учебного плана по реализуемой обучающимся специальности.

      5.2. Лица, имеющие квалификацию по профессии среднего профессионального образования и принятые на обучение по программам подготовки специалистов среднего звена по специальностям среднего профессионального образования, соответствующим имеющейся у них профессии, имеют право на ускоренное обучение по таким программам в соответствии с индивидуальными учебными планами.

   5.3. Студенты имеют право посещать занятия во время обучения по ИУП.

   5.4. Студенты имеют право прервать обучение по ИУП и приступить к занятиям в обычном режиме.

   5.5. Студенты имеют право на обеспечение их всеми необходимыми информационными 

источниками: учебниками, методическими пособиями, учебно-электронными материалами на основе современных информационных технологий.

6. Процедура перевода на индивидуальный план обучения

   6.1. Для перевода на индивидуальный план обучения представляются следующие документы:

 заявление студента о переводе на индивидуальный план обучения, подписанное заместителем директора по учебной части;
 документы, подтверждающие основания перевода на индивидуальный план обучения (документы об образовании соответствующего уровня, справки лечебных учреждений, свидетельство о рождении ребенка, заключение заместителя директора техникума по учебной работе о научно-исследовательской или учебно-исследовательской деятельности студента, ходатайство Министерства спорта, физической культуры и туризма (учреждения, федерации), ходатайство работодателя); 

 индивидуальный график занятий, разработанный в соответствии с настоящим Положением и утвержденный директором.

   6.2. Контроль выполнения студентом индивидуального плана/графика осуществляет преподаватель и заместитель директора техникума по учебной работе. В случае невыполнения студентом индивидуального графика преподаватель оформляет служебную записку на имя заместителя директора по учебной работе, который принимает соответствующие меры.

7. Порядок формирования индивидуального учебного плана студента

   7.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного обучающегося или группы обучающихся на основе учебного плана специальности / профессии. Индивидуальный учебный план для студента утверждается приказом директора техникума. 

   7.2. Индивидуальный учебный план при индивидуальном обучении студента (или нескольких студентов) реализует образовательную программу СПО как с ускоренным сроком обучения, так и без изменения полного срока обучения.

Индивидуализация обучения осуществляется за счет корректировки и перераспределения объемов в часах учебных дисциплин, МДК, дисциплин вариативной части учебного плана с аудиторной нагрузки на самостоятельное изучение учебного материала.

   7.3. Индивидуальный учебный план представляет собой форму организации освоения образовательной программы обучающимися, при которой трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, формы промежуточной аттестации обучающихся по их желанию могут изменяться корректироваться и дополняться с учетом конкретных

обстоятельств.

   7.4. Индивидуальным учебным планом может предусматриваться:

- самостоятельное освоение обучающимися основных профессиональных образовательных программ,

- свободное посещение занятий, проведение занятий с обучающимися вне техникума, изменение учебного графика,

- введение дополнительных форм контроля по изучаемым дисциплинам,

- изменение сроков проведения промежуточной аттестации.

   7.5. В индивидуальном учебном плане допускается изменять план учебного процесса (семестр, отчетность, виды и объем аудиторных занятий).

   7.6. Сроки обучения студентов могут быть ускорены без сокращения содержания 

образовательных программ при выполнении требований ФГОС к подготовке специалистов.

Сокращение сроков подготовки достигается за счет:

– увеличения доли самостоятельной работы при изучении отдельных дисциплин;

– перезачета предметов любого цикла, изученных студентом на предшествующем этапе 

профессионального образования. 

Перезачет производится по документу государственного образца о среднем, высшем 

профессиональном образовании на основании решения комиссии в составе: заместителя директора по учебной работе, преподавателей ПЦК, зав. отделением.

    7.7. Индивидуальный учебный план регулирует порядок освоения за избранный срок (семестр, учебный год) всех формы учебной работы, предусмотренных основным учебным планом. 

При сдаче академической разницы возможно составление индивидуального графика обучения, объединяющего учебные работы разных семестров и курсов обучения.

   7.8. Студент, обучающийся по индивидуальному учебному плану, при промежуточной аттестации сдает в течение учебного года не более 8 экзаменов и 10 зачетов.

   7.9. Индивидуальный график обучения не должен предусматривать увеличения сроков обучения по отношению к утвержденному учебному плану.

   7.10. Техникум организует учебный процесс по ИУП таким образом, чтобы обеспечить каждому студенту максимально благоприятные условия для освоения образовательной программы.

8. Оформление индивидуального плана и индивидуального графика обучения

   8.1 Оформление индивидуального учебного плана осуществляется в соответствии с 

требованиями к оформлению основного действующего учебного плана, за исключением 

титульного листа, в котором отмечается утверждение директором техникума и производится запись: «Индивидуальный учебный план студента ___ группы (или группы студентов № ___) по специальности_______________.

   8.2. Индивидуальный учебный план составляется зав. отделением на учебный семестр или год и выдается студенту на руки для выполнения.

   8.3. Копия индивидуального учебного плана обучения хранится в личном деле студента. В учебной части ведется журнал регистрации ИУП, в котором записываются Ф.И.О. студента, курс, группа. Порядковый номер в журнале является номером индивидуального учебного плана.

  8.4. Перевод студента для продолжения обучения по индивидуальному плану оформляется приказом директора техникума  «О переводе на индивидуальный план обучения» на основании личного заявления студента (с указанием срока перевода), визой заместителя директора техникума по учебной работе и сопровождающих документов.

   8.5. Индивидуальный план обучения должен содержать полный набор изучаемых дисциплин с указанием трудоемкости дисциплин, конкретных сроков отчетности по ним (экзамены и зачеты), включая учебные и производственные практики, курсовые и выпускные квалификационные работы, сдачу государственных экзаменов.
    8.6. Индивидуальный план обучения должен содержать подписи самого обучающегося, и заместителя директора техникума по учебной работе. 

    8.7. Индивидуальные планы хранятся в личных делах студентов. 

   8.8. Приказ о переводе на индивидуальный план обучения может быть отменен приказом директора техникума «О лишении права на обучении по индивидуальному плану» на основании представления заместителя директора техникума по учебной работе в следующих случаях: 

 невыполнение индивидуального плана занятий из-за нарушений сроков сдачи отчетности по дисциплине; 

 нарушение студентом правил внутреннего распорядка Техникума и настоящего Положения; 

 личное заявление студента о переводе на обучение по обычному учебному графику.

9. Методическое обеспечение учебного процесса по индивидуальным учебным планам

   9.1.Техникум обеспечивает студентов всеми необходимыми информационными 

источниками: учебниками, методическими пособиями, учебно-электронными материалами на основе современных информационных технологий.

   9.2. Для оперативного обмена учебно-методической информацией используются информационно-коммуникационные технологии: электронная почта, компьютерное тестирование и т.п. 

10. Системы контроля, оценка освоения учебных дисциплин, междисциплинарных курсов

   10.1.Текущий и промежуточный контроль осуществляется в соответствии с Положением техникума о текущем контроле и промежуточной аттестации. 
   10.2. Консультирование студента, проверка контрольной или курсовой работы, проверка

заданий по самостоятельной работе студента, прием зачета осуществляет преподаватель

соответствующей дисциплины, ведущий занятия в учебной группе, согласно графику консультаций
10.3. Невыполнение индивидуального учебного плана в указанные сроки приравнивается к не освоению образовательной программы.

10.4.  При неявке на экзамен без уважительных причин студенты по ИУП к дальнейшим

экзаменам не допускаются. При неявке по болезни, подтвержденной медицинской справкой студентам предоставляется право завершения аттестации в данный или последующий экзаменационный период.

10.5. После сдачи студентом промежуточной аттестации (зачета или экзамена), преподаватель вносит соответствующие записи о сдаче зачетов (в том числе' дифференцированного) и экзаменов (в том числе квалификационных) в зачетную книжку.

10.6. Консультации, экзамены, собеседования студентов по ИУП учитываются в ведомости для каждого студента.

10.7. К государственной (итоговой) аттестации допускаются студент (студенты), не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший индивидуальный учебный план, если иное не установлено порядком проведения государственной (итоговой) аттестации.

11. Ускоренное обучение

   11.1. Ускоренное обучение - процесс освоения образовательной программы среднего

профессионального образования в сокращенный по сравнению с нормативным сроком освоения образовательной программы среднего профессионального образования с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного студента на основе ИУП.

   11.2. ИУП ускоренного обучения среднего профессионального образования осваивается

студентом в ускоренном темпе по сравнению с темпом освоения образовательной программы среднего профессионального образования при реализации ее в соответствии с рабочим учебным планом при полном сроке обучения.

   11.3. Ускорение темпа освоения образовательной программы среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с предшествующей подготовкой студента.

   11.4. Прием в Техникум студентов, выразивших желание на ускоренное обучение по

индивидуальному учебному плану, осуществляется на общих основаниях в соответствии с Правилами приема в Техникум.

   11.5. Для перехода на ускоренное обучение студент пишет заявление.

   11.6. Основанием для перевода студента по ускоренной программе на следующий курс

обучения является выполнение индивидуального учебного плана и успешное прохождение зачетно - экзаменационной сессии.

   11.7. Решение о переводе студента на ускоренное обучение принимается Педагогическим советом.

   11.8. Студент в любой момент имеет право отказаться от ускоренного обучения и перейти на освоение ОПОП СПО в обычном режиме

 Приложение 1. 
Образец заявления о переводе на индивидуальный план обучения

Директору АН ПОО «УПЭТ»
От студента(ки) __ курса ___группы

________________ факультета

очной формы обучения

__________________________

(ФИО студента)

Заявление

Прошу перевести меня на обучение по индивидуальному плану в ________ 

семестре 201__-201__ учебного года по специальности ____________ 

«_________________________________________________________________________»,

 (Шифр) (наименование специальности)

с ___ ___________ 201_ г. по __ _______________ 201__ г. в связи с переводом сочной формы обучения на заочную форму обучения
Соответствующие документы прилагаются.

К заявлению прилагается справка установленного образца или ходатайство учреждения.

Дата                                                  Подпись

Приложение 2

Образец заявления о переводе на индивидуальный план обучения

Директору АН ПОО «УПЭТ»

От студента(ки) __ курса ___группы

________________ факультета

Очной(заочной) формы обучения

__________________________

(ФИО студента)

Заявление
Прошу перевести меня на обучение по индивидуальному учебному плану (ИУП) с 

_________________ по _______________-- в связи с семейными обстоятельствами (имею 

малолетнего ребенка, не могу устроить в детский сад); задолженностей не имею. С 

условиями обучения по индивидуальному учебному плану ознакомлена, согласна.

Обязуюсь добросовестно выполнять индивидуальный учебный план, посещать предусмотренные ИУП занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания преподавателей, самостоятельную работу, лабораторно-практические и курсовые работы, вовремя выполнять программу промежуточной аттестации, предусмотренную учебным планом.

Я,______________________________________ несу личную ответственность за 

добросовестное выполнение индивидуального учебного плана (п.1 ч.1. ст. 43 ФЗ «Об 

образовании в РФ»).

Приложение:

1.Копия свидетельства о рождении ребенка

Приложение 3
Образец заявления о переводе на индивидуальный план обучения

Директору АН ПОО «УПЭТ»

От студента(ки) __ курса ___группы

________________ факультета

очной формы обучения

__________________________

(ФИО студента)

группы________________________

Заявление

Прошу перевести меня на индивидуальный учебный план в ____ семестре 201__-201_учебного года в связи с _______________________________________________________-
с условиями перевода и обучения по индивидуальному плану ознакомлен (а), согласен (на) и

обязуюсь выполнять.

Студент_____ курса /     ФИО           
(подпись)

« »_______________201__
Согласовано:

Заместитель директора по учебной работе

(подпись)                ФИО

« »__________________ 201__
Приложение 4
Образец заявления о переводе на индивидуальный план обучения

Директору АН ПОО «УПЭТ»

От студента(ки) __ курса ___группы

________________ факультета

Очной(заочной) формы обучения

__________________________

(ФИО студента)

Заявление

Прошу перевести меня на индивидуальный учебный план на период с_____ по_____
для ликвидации разницы в учебных планах (академической задолженности).

С условиями перевода и обучения по индивидуальному плану ознакомлен (а), согласен (на) и

обязуюсь выполнять.

Студент_____ курса /     ФИО           

(подпись)

« »_______________201__

Согласовано:

Заместитель директора по учебной работе

(подпись)                        ФИО

« »_______________ 201____
Приложение 5
Образец заявления о переводе на индивидуальный план обучения

Директору АН ПОО «УПЭТ»

От студента(ки) __ курса ___группы

________________ факультета

Очной(заочной) формы обучения

__________________________

(ФИО студента)

заявление

Прошу перевести меня на индивидуальный учебный план на период с_________п о _____________в связи с устройством на работу с гибким графиком. Справка с места работы прилагается.

С условиями перевода и обучения по индивидуальному плану ознакомлен (а), согласен (на) и

обязуюсь выполнять.

Студент_____ курса____________________ /__________________ /

(подпись)                        ФИО

« »_____________ 201____.

Согласовано:

Заместитель директора по учебной работе___________________ /__________________ /

(подпись)                  ФИО

« » _____________201__ г.

Приложение 6
Образец заявления о переводе на индивидуальный план обучения

Директору АН ПОО «УПЭТ»

От студента(ки) __ курса ___группы

________________ факультета

Очной(заочной) формы обучения

__________________________

(ФИО студента)

Заявление

Прошу перевести меня для обучения с образовательной программы___________ (номер, код,

наименование направления)__________ на образовательную программу________ (номер, код,

наименование направления)________для обучения по индивидуальному плану.

Дата              Подпись

Приложение 7
Образец индивидуального графика обучения

Утверждаю
Зам.директора по учебной работе

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ГРАФИК ОБУЧЕНИЯ

Студента(ки) _______ курса ______группы очной (заочной) формы обучения

специальности «_________________» в _____ семестре 201_ - 201__ учебного года

___________________________________________________

(ФИО студента)

	Дисциплина, раздел, тема(рекомендуемая)
	Форма семестр.отчетности
	Форма контроля
	Сроки
	Полученная

оценка
	Подпись преподавателя
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


СОГЛАСОВАНО зав. отделением СПО _____________ (подпись, дата) _______________________

СОГЛАСОВАНО председатель цикл.комиссии _____________ (подпись, дата) _______________________

ОЗНАКОМЛЕН(А) студент(ка) _____________ (подпись, дата)___________________

Приложение 8.

Образец служебной записки преподавателя заместителю директора техникума по учебной работе _______________

                 (ФИО) 

От   _________________________

             (ФИО преподавателя) 

______________________________________

Служебная записка

Довожу до Вашего сведения, что студент ____________________________, 

группы ___ курса ____ не выполнил индивидуальный график обучения в установленные сроки по дисциплине ________________________________________

«_____________________________» 

­ задачи и упражнения 

­ тесты

­ таблицы 

­ аннотацию 

­ контрольную работу 

­ выступление на семинаре 

­ рецензию 

­ библиографию, эссе 

­ реферат 

­ доклад 

другое___________________________________________________________________

________________ _________________ 

(Дата) (Подпись преподавателя)

Приложение 9.

Образец приказа о переводе на индивидуальный план обучения

АН ПОО «УПЭТ»
ПРИКАЗ

 «___» _________ 20__ г.                                                                № _______ 

О переводе на обучение по индивидуальному плану

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. ______________________________, студента(ку) ___ курса ______группы очной 

формы обучения, обучающегося(ейся) по специальности 

«____________________________________» на _____________________________ 

факультете, перевести на индивидуальный план обучения на _____ семестр 201__ -

201__ ______________(в связи с трудоустройством, как имеющую ребенка до 3-х лет и 

др.)

Основание: личное заявление с визами зам.директора техникума по учебной работе
2. Контроль за исполнением приказа возложить на ________________________
_______________ (ФИО).

Директор                       ___________/ _________________

Приложение 10.

Образец приказа о лишении права на индивидуальный план обучения АН ПОО «УПЭТ»
ПРИКАЗ

 «___» _________ 20__ г.                                                                № _______ 

О лишении права на обучение по индивидуальному плану 
В связи с невыполнением индивидуального графика занятий (нарушение сроков 

отчетности по дисциплине/(ам) «__________________», нарушением правил 

внутреннего распорядка АН ПОО «УПЭТ»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. ______________________________, студента(ку) ___ курса _____группы очной 

формы обучения, обучающегося по специальности 

«____________________________________»на _____________________________ 

факультете, лишить права на обучение по индивидуальному плану на _______ 

семестр 201__ - 201__ 

Основание: представление заместителя директора техникума по учебной работе, выписка из аттестационной ведомости.

2. Контроль за исполнением приказа возложить на ________________________________ 

_______________ (ФИО).

Директор ___________/ __________________
Приложение 11
Образцы документов для оформления контроля
Зачётно - экзаменационный лист №____

для индивидуальной сдачи экзаменов

Студент___________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Курс_______________ группа______________

Курсовые работы(контрольные,рефераты):

№

п/п Учебная дисциплина 
Дата сдачи__________ оценка _________

ФИО_______________преподавателя

Подпись______________преподавателя

Зачёты:

№ п/п Учебная дисциплина
 Дата сдачи___________ оценка__________

 ФИО__________преподавателя

Подпись___________преподавателя

Дифференцированные зачёты:

№ п/п

Учебная дисциплина,

учебная практика,

производственная практика

Дата сдачи_______ оценка __________

ФИО_____________преподавателя

Подпись__________преподавателя

Экзамены по междисциплинарным курсам:

№ п/п МДК ___________

Дата сдачи___________ оценка__________
ФИО________________преподавателя

Подпись_______________преподавателя

Экзамены квалификационные:

№ п/п Модуль______________

 Дата сдачи__________ оценка__________-
ФИО_____________-преподавателя

Подпись______________преподавателя

Заместитель директора по учебной работе_______________________ /______________________ /

(подпись) (ФИО)

Приложение 12

Образец индивидуального графика обучения

УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель директора по УР

Индивидуальный учебный план обучения

Студент _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Курс______________________ группа №

п/п Учебная дисциплина

(темы, разделы)

Срок выполнения
 Форма отчетности

ФИО преподавателя

Подпись преподавателя

Разработчик________________________/______________________ /

(подпись) (ФИО)

Приложение 13
Перечень документов, представляемых техникумом для перевода студента на индивидуальный учебный план (ускоренную программу обучения)

1. Заявление студента.

2. Выписка из зачетной книжки.

3. Портфолио студента.

4. Решение Педагогического совета техникума о возможности перевода студента на

индивидуальный учебный план (ускоренную образовательную программу)

5. Утвержденные заместителем директора по учебной работе индивидуальный учебный

план и график обучения
22

